
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   
ที ่                                        วันที ่   
เรื่อง   ขอขยายขนาดห้องพักอาศัยจากห้องพักเดี่ยวเป็นห้องพักครอบครัว  
 

เรียน  ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่ 
  

ด้วย ข้าพเจ้า.................................................... .................ต าแหน่ง.....................................
สังกัด................................................เริ่มบรรจุงานเมื่อวันที่..................เดือน............................พ.ศ..................
พักอาศัย ณ อาคาร มน.นิเวศ...................ห้องพักหมายเลข................... มีความประสงค์ขอขยายขนาดห้องพัก
อาศัยจากห้องพักเดี่ยวเป็นห้องพักครอบครัว เนื่องจากได้สมรสกับ............................................ ....................... 
เมื่อวันที่.................................................ณ........................................... โดยได้แนบสารประกอบการขอห้องพัก ดังนี้ 

๑. ทะเบียนสมรส  
๒. กรณีจดทะเบียนสมรส แต่ไม่ได้เปลี่ยนค าน าหน้าชื่อและใช้ชื่อสกุลเดิม ในแนบส าเนา

หนังสือรับรองแสดงความประสงค์ใช้ค าน าหน้าและชื่อ-สกุลเดิม  
๓. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาบัตรประชาชนของคู่สมรส 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
๕. หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน หรือค าสั่งจ้างฯ  

ทั้งนี้ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

   ลงชื่อ................................................ 
   (..........................................................) 
    ผู้แจ้งความประสงค์ 


